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èFÉàædG ™e πeÉ©àdG

Working with Output

èFÉàædG ∫hGóL ≥°üd -  ï°ùf  - ¢üb (1 - 11)

 èFÉàædG ∂∏J ï°ùf ójôfh èFÉàf Éæjód ¿ƒµJ ±ƒ°S ¬fEÉa »```FÉ°üME’G π«∏ëàdG AGôLEG ó©H ÉæfCG G kóL »```©«ÑW 

Éæd èeÉfÈdG í```«àj Éægh .OQhƒdG è```eÉfôH ∫ÓN øe áªª°üŸG äÉ```Ø∏ŸG πãe ,¢```Uƒ°üædG ô```jô– äÉ```Ø∏e ¤EG

¢Uƒ°üædG ôjô– äÉ```Ø∏e ¤EG á«fÉ«ÑdG ∫Éµ```°TC’Gh ∫hó÷G ≥°üdh ¢übh ï```°ùf πãe äGQÉ«ÿG ø```e á```Yƒª›

:Éæjód áØ∏àîŸG

:äÉ≤«Ñ£J

:á«fÉ«ÑdG ∫Éµ°TC’Gh ∫hGó÷G ¢üb  

:(1-11) ∫Éãe

 Windows ≈∏Y ô≤ædG ∫ÓN øe ∂dPh SPSS viewer  íàØH Ωƒ≤f (1-9) ºbQ ∫Éãe ‘ èFÉàædG ôjôëàdh

:»JB’G πµ°ûdG πãe SPSS viewer QÉ«àNG ºK

(1-11) πµ°T

o b e i k a n d l . c o m
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 ANOVA øjÉÑàdG π«∏– ∫hóL ¢üb ÉfOQCG GPEGh ,(2-11) πµ°ûdG ‘ èFÉàædG Qô πµ°T Qƒ¡X ºK øeh

QÉ«àN’G ºK øeh ,øÁC’G IQÉØdG QõH ô≤æf ∂dP ó©Hh ,∫hó÷G ójóëàd É¡«∏Y ô```°ùjC’G ¢ShÉŸG QõH ô≤æf É```æfEÉa

:(3-11) πµ°ûdG ‘ Éªc cut QÉ«àNG ºK øeh ,ºFGƒ≤dG §jô°T øe edit ≈∏Y ô≤ædÉH hCG Cut

(2-11) πµ°T

(3-11) πµ°T

 ºFGƒ≤dG §jô°T øe edit áªFÉb ≈∏Y ô≤ædG ºK ¬eóîà°ùf …òdG ¢Uƒ°üædG ôjô– ∞∏e ¤EG Ögòf ∂dP ó©Hh

 Éªch ,…õ«∏‚EG hCG »HôY èeÉfÈdG áî°ùf ´ƒf Ö°ùM ≈∏Y ≥°üd hCG paste QÉ«àNG ºK øeh ,ô```̀jôëàdG è```̀eÉfôH ‘

:»JB’Éc äGƒ£ÿG ¢ü«î∏J ÉææµÁh ,É¡°ùØf á≤jô£dÉH á«fÉ«ÑdG ∫Éµ°TC’G ¢üb É k°†jCG ÉææµÁ ∫hGó÷G ‘ Éæ∏©a

o b e i k a n d l . c o m
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     

.èFÉàædG Qô hCG èFÉàædG áëØ°U íàa 

 .¬°üb OGôŸG ∫hó÷G ≈∏Y ô≤fG èFÉàædG Qô áëØ°U ‘ 

.Cut ôeC’G ≈∏Y ô≤fG ôeGhC’G øe áªFÉb ∫ó°ùæJ OGôŸG ∫hó÷G ‘ IQCÉØ∏d øÁC’G QõdG ≈∏Y ô≤fG 

QõdG ≈∏Y ô≤fG ¬«a ∫hó÷G ≥°üd OGô```ŸG ¿ÉµŸG ‘h ,É¡«a ∫hó÷G ≥°üd OGôŸG á```ëØ°üdG ¤EG π```≤àfG 

. Pastee ôeC’G ≈∏Y ô≤fG ºK øÁC’G

:á«fÉ«ÑdG ∫Éµ°TC’Gh ∫hGó÷G ï°ùf (2-11)

 :á«JB’G äGƒ£ÿG ™HÉàH Ωƒ≤f Éæg

.èFÉàædG Qô áëØ°U íàa 

 .¬î°ùf OGôŸG ∫hó÷G ≈∏Y ô≤fG èFÉàædG áëØ°U ‘ 

 Copy hCG Copy ï°ùædÉH ¿É≤∏©àe ¿GQÉ«N É¡H ô¡¶j  ôeGhC’G øe áªFÉb ∫ó°ùæJ IQCÉØ∏d øÁC’G QõdG ≈∏Y ô≤fG 

,Copy QÉàîf èFÉàædG ∫hóL ‘ πjó©àdG á«fÉµeEG ™```̀e ¬î°ùf …CG ,√QôëÃ ∫hóL ï°ùf ÉfOQCG GPEÉ```̀a ,object

.(2-11) πµ°ûdG ‘ IôgÉX ∂∏J äGQÉ«ÿGh ,Copy objects QÉàîf IQƒ°üc ∫hó÷G ï°ùf ÉfOQCG GPEGh

QõdG ≈∏Y ô≤fG ¬```«dEG ∫hó÷G π≤f OGôŸG ¿ÉµŸG ‘h ,É```¡«dEG ∫hó÷G ï°ùf OGôŸG á```ëØ°üdG ¤EG π```≤àfG 

.Pastee ôeC’G ≈∏Y ô≤fG ºK øÁC’G

 øµÁ 10 º```é◊G øe  Arial ƒ```g §ÿG ´ƒf ¿Éc »```HÉ«Zh ≥```°ùæe Ò```Z ∫ƒ```≤æŸG πµ```°ûdG ¿CG ß```M’ 

 QÉ«àNG ” GPEG 12 ºé◊G øe Time New Roman / Óãe  §ÿG ´ƒf Ò«¨J Word Qô ΩGóîà°SÉH

.IQƒ°üc »¡a É¡«∏Y πjó©àdG AGôLEG ÉææµÁ Óa Copy objects ÉfÎNG GPEGh ,Copy ôeC’G

.èFÉàædG ¢†©H QÉ¡XEGh AÉØNEGh QÉ°üàN’Gh QÉ¡XE’ÉH ∫hGó÷G »gh äÉLôîŸG ™e πeÉ©àf ¿CG ójôf ¿B’G

:èFÉàædG Move ∂jô–h Collapse AÉØNE’Gh  Expand QÉ¡XE’G (11-3)

:èFÉàædG AÉØNEGh QÉ¡XEG 

:»JB’ÉH Ωƒ≤f (1-9) ∫Éãe èFÉàf »Øîf ¿CG ÉfOQCG GPEG

.èFÉàædG Qô ¤EG π≤àfG 

 πc AÉ°†J ±ƒ°S  Select all QÉ«àNG ºK øeh ,edit ≈∏Y ô≤ædG ∫ÓN øe èFÉàædG áëØ°U ójóëàH Ωƒ≤f 

:(4 - 11) πµ°ûdG ô¶fG áëØ°üdG iƒà πµd Oƒ°SCG QÉWEG ô¡¶j) áëØ°üdG äÉjƒà

o b e i k a n d l . c o m
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( 4 -  11 ) πµ°T

 ô¶fG) »JB’G ô¶fG ô≤ædG Ö≤Y áëØ°üdG èFÉàf πc »Øàîà°S Collapse ôeC’G ô≤fG View áªFÉ≤dG øe  

:(5 - 11 πµ°ûdG

(5 -  11 ) πµ°T

.Expand ôeC’G ≈∏Y ô≤ædG ™e á≤HÉ°ùdG Iƒ£ÿG ‘ √ÉæjôLCG Ée Qôµf äÉjƒàëŸG QÉ¡XEG IOÉYE’   

:äÉ¶MÓe  

 iôNCG Iôe É¡JOÉYEG ºK  Edit áªFÉ≤dG øe Delete ôeC’G ≈∏Y ô≤ædÉH á°TÉ°ûdG äÉjƒà ±òM ø```µÁ   

.É¡°ùØf áªFÉ≤dG øe Undo ôeC’ÉH

 Output áª∏c QÉ°ùj ô°ùjC’G Aõ÷G ‘ ìô£dG áeÓY ¬∏NGóH OƒLƒŸG ™HôŸG ≈∏Y ô≤ædÉH AÉØNE’G øµÁ  

:»JB’G πµ°ûdG ‘ ¬«dEG QÉ°ûŸG

o b e i k a n d l . c o m
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(6 -  11 ) πµ°T

áeÓY ¤EG âdƒ– ìô£dG áeÓY ¿CG ßMÓfh ,¬```°ùØf ™HôŸG ≈∏Y iôNCG Iôe ô≤ædG IOÉYEÉH QÉ¡XE’Gh  

:»JB’G πµ°ûdG ‘ Éªc ™ªL

( 7 -  11) πµ°T

:»JB’Éc èFÉàædG áëØ°U ‘ IOƒLƒe èFÉàæd Sub-Item Titled ¿GƒæY øe AõL AÉØNEG 

AÉØNEG ÉfOQCG GPEG (1-9) ∫ÉãŸG ‘ Óãªa ,èFÉàædG Qô ‘ √DhÉØNEG OGôŸG πµ°ûdG hCG ∫hó÷G ≈∏Y ô≤fG 

 ¬«∏Y ô≤ædG ∫ÓN øe ∂```dPh ,√ójóëàH Ωƒ≤f Variables Entered/Removed ¿Gƒ```æ©H …òdG ∫hó```÷G

á«MÉf øe √QGƒéHh Oƒ°SCG QÉWEÉH Oó ô¡¶j √ójó– ºàj ∫hóL …CG ¿CG ßMÓfh ,»JB’G πµ°ûdG ô¡¶«a

:¿ƒ∏dG ôªMCG º¡°S QÉ°ù«dG

o b e i k a n d l . c o m
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( 8 -  11 ) πµ°T

:»JB’G πµ°ûdG ‘ Éªc ¬«∏Y ô≤ædG OôéÃ »JB’G Aõ÷G »Øàî«°S Hide ôeC’G ô≤fG View áªFÉ≤dG øe 

( 9 -  11 ) πµ°T

 ,iôNCG Iôe äÉjƒàëŸG ô¡¶à°S View áªFÉ≤dG øe Show ôeC’G ≈∏Y ô≤fG ≈ØàNG …òdG Aõ÷G QÉ¡XE’  

 ÉfOQCG Ée QÉ```¡XEG ójôf ÉeóæYh ,á```£°ûæe ÒZ Show ¿ƒµJ Iô```e ∫hCG ‘ AÉØNE’G ó```æY É```æfCG ß```MÓfh

.ΩGóîà°S’G áMÉàe ÒZ ≈æ©Ã á£°ûæŸG ÒZ »g Hide ¿ƒµJ √AÉØNEG

êhOõŸG ô≤ædÉH ∂dP ºàjh ,Menu System ºFGƒ≤dG ΩGóîà°SÉH QÉ```¡XE’Gh AÉØNE’G øµÁ :á```¶MÓe  

¿ƒµj ÉeóæY ¬fCG ß```MÓæa ,»JB’G πµ°ûdG ‘ É```ªc ¢Sô¡ØdG ‘ ¿Gƒæ©∏d IQhÉ```éŸG ÜÉàµdG áfƒ≤jCG ≈```∏Y

ìÉàe ÒZ πµ°ûdG hCG ∫hó```÷G ¿ƒµj ÉeóæYh ,É``` kMƒàØe ¿ƒµj ÜÉàµdG ¿EÉ```a ,G kôgÉX hCG É``` kMÉàe ∫hó```÷G

QÉ¡XEG ºK øeh ,É kMƒàØe íÑ°üj iôNCG Iôe ¬«∏Y ô≤ædGh É k≤∏¨e ÜÉ```àµdG íÑ°üj É kLhOõe G kô≤f ô```≤ædÉÑa

:í«ë°U ¢ùµ©dGh ∫hó÷G hCG πµ°ûdG

o b e i k a n d l . c o m
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:ôNBG ¿Éµe ¤EG èFÉàf ∂jô– •
.ôNBG ¿Éµe ¤EG ¬fÉµe øe èFÉàædG äÉjƒà øe iƒà …CG ,Move ∂jô– øµÁ èFÉàædG áëØ°U ‘

  regression ¿Gƒæ©dG πØ°SCG ≈∏YCG ¤EG model summary ¿Gƒæ©H …òdG ∫hó÷G ∂jô– ójôf ÉæfCG ¢```VôØf

:á«JB’G äGƒ£ÿG ´ÉÑJÉH Ωƒ≤f ÉæfEÉa (1-10) ∫ÉãŸG ‘

QÉWE’Gh ôªMC’G º¡°ùdG ô```¡¶«°S ¬fCG ßMÓfh èFÉàædG á°TÉ°T ‘ ¬```µjô– OGôŸG  ∫hó÷G ≈```∏Y ô```≤fG 

.É k£°ûf ∫hó÷G ¿ƒµj ∂dGòHh Oƒ°SC’G

.G kQÉ°ùj ¢Sô¡ØdG ‘ ¬∏≤f OGôŸG ƒgh ∫hó÷G ¿GƒæY AÉ°†«°S 

‘ ôªà°SGh ,model summary ≈∏Y ô≤fG IQÉØ∏d ô°ùjC’G QõdG ΩGóîà°SÉHh á°TÉ°ûdG QÉ°ùj ¢```Sô¡ØdG ‘ 

πØ°SCG ¤EG ¬∏≤f ójôf ÉæfCG ¢```VôØfh ,¬«dEG ¬∏≤f OGôŸG ¿ÉµŸG ¤EG ¢Sô¡ØdG ‘ º°S’G ∂```jô– ™e ô```≤ædG

.kGô°TÉÑe  Regression ¿Gƒæ©dG

ô¶fG .√ÉfOóM …òdG ¿ÉµŸG ¤EG ∫hó÷G ∑ôëà«a ¢ShÉŸG ∑Îf ¿CG ójôf …òdG ¿ÉµŸG ¤EG ±ƒbƒdG óæY 

.(10-11) πµ°ûdG

(10 -  11) πµ°T

o b e i k a n d l . c o m
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:Change The Size and Font  ¢Sô¡ØdG ‘ §ÿG πµ°Th ºéM Ò«¨J  

:á«JB’G äGƒ£ÿÉH ádƒ¡°ùH ¢Sô¡ØdG ‘ ¬ªéMh §ÿG ´ƒf Ò«¨J Ωóîà°ùª∏d øµÁ o

.Outline Size ôeC’G ≈∏Y ô≤fG View áªFÉ≤dG øe o

:»JB’Éc É¡æe QÉ«àN’G ºàj áªFÉb ô¡¶àa o

( 11 -  11 ) πµ°T

áeÓY OƒLh øe ∂dP ÉæaôYh ,¢Sô¡ØdG ‘ §î∏d G kÒ¨°U É kªéM Éæjód ÉæfCG (11-11) πµ°ûdG øe óéæa   

ÒÑc ¤EG √Ò¨f ¿CG ÉfOQCG GPEGh ,§ÿG ºéM øe í°VGh Gògh ,Ò¨°U ¢Sô¡ØdG ‘ kÓ©a ºé◊G ¿CGh ,small √
:»JB’G πµ°ûdG ‘ Éªc G kÒÑc §ÿG ºéM íÑ°üj ºK øeh ,(11-11) πµ°ûdG ‘ Large ≈∏Y ô≤æf ÉæfEÉa

( 12 -  11 ) πµ°T

o b e i k a n d l . c o m
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 §ÿG πµ°T Ò¨à«°S Medium ôeC’G ≈∏Y ô≤æf ÉæfEÉa §°Sƒàe ¤EG §ÿG ºéM Ò¨f ¿CG ÉfOQCG GPEG ÉæfCG Éªc

.§°Sƒàe ¤EG ÒÑµdG øe ¢Sô¡ØdG ‘

:»∏j Éªc ¢Sô¡ØdG ‘ §ÿG ´ƒf Ò«¨J ÉææµÁ ÉæfCG É k°†jCG ó‚h

 ´ƒædG ≈∏Y ô≤fG ´GƒfC’G øe ójó©dG ¬H ¥hó```æ°U íàØo«°S Outline Font ôeC’G ô≤fG View á```ªFÉ≤dG ø```e  

:(13 - 11) πµ°ûdG ô¶fG .•ƒ£ÿG øe ¬ÑZôJ …òdG

                                           

(13 -  11) πµ°T

.ò«ØæàdG OôéÃ §ÿG ´ƒf Ò¨à«°S Ok ôeC’G ≈∏Y ô≤ædG ºàj QÉ«àN’G øe AÉ¡àf’G ó©Hh  

 :Add New Title ójóL ¿GƒæY áaÉ°VEG (4-11)

:(2-11) ∫Éãe

 êPƒ‰{ ≈ª°ùj ójóL ¿Gƒæ©H Regression ¿Gƒæ©dG πØ°SCG ¿GƒæY áaÉ°VEG ójôf ÉæfCG ¢VôØf (1-9) ∫ÉãŸG ‘

:á«JB’G äGƒ£ÿG ™Ñàf ÉæfEÉa zOó©àŸG QGóëf’G

.Regression ¿Gƒæ©dG ƒgh ∫ÉãŸG ‘ Éægh AÉ°†j ≈àM ¬∏Ø°SCG ¿GƒæY áaÉ°VEG OGôŸG πµ°ûdG ≈∏Y ô≤fG

 πØ°SCG Ó«£à°ùe èeÉfÈdG CÉ```°ûæ«°S ôeC’G ò«ØæJ áé«àf New Title ô```eC’G ≈∏Y ô≤fG Insert á```ªFÉ≤dG ø```e

:»JB’G πµ°ûdG ‘ Éªc πµ°ûdG

o b e i k a n d l . c o m
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( 14 -  11 ) πµ°T

.ójó÷G π«£à°ùŸG ≈∏Y É kLhOõe G kô≤f ô≤fG  

:»JB’G πµ°ûdG ô¡¶«a zOó©àŸG QGóëf’G{ ƒgh π«£à°ùŸG ‘ áëØ°ü∏d ¬dÉNOEG OGôŸG ¿Gƒæ©dG ÖàcG  

( 15 -  11 ) πµ°T

.Ëó≤dG ¿Gƒæ©dG ¿Éµe ‘ ójó÷G ¿Gƒæ©dG ∂jô–h Ëó≤dG ¿Gƒæ©dG ádGREG øµÁ  

o b e i k a n d l . c o m
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     

:Pivot Tables ∫hGó÷G Qô (5-11)

 ôeC’Gh Descriptive Statistics ºK Analyze á```ªFÉ≤dG øe ºK (2-11) ∫ÉãŸG äÉfÉ«ÑdG áëØ°U íàa ó```æY

:»JB’G πµ°ûdG øe Cross Tab

( 16 -  11 ) πµ°T

¬fCG ¢VôØfh ∞°üdG ‘ ô¡¶j ¿CG ójôf …òdG Ò¨àŸG ∫É```NOEÉH Ωƒ≤fh ,»JB’G QGƒ◊G ™Hôe ô¡¶j ∂dP ó```©H

:WorkHours ƒg IóªYC’G ‘ ¬dÉNOEG OGôŸG Ò¨àŸG ¿CG ¢VôØfh SpareParts

( 17 -  11 ) πµ°T

o b e i k a n d l . c o m
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:»JB’G ôeC’G ò«ØæJ áé«àf êhOõŸG ™jRƒàdG ∫hóL ≈∏Y π°üëæa

.äÉfÉ«ÑdG øe Oƒ≤ØŸGh ìÉàŸG ¬H ∫hóL 

(1 -  11) ∫hóL

Case Processing Summary

.Üƒ∏£ŸG »FÉæãdG ™jRƒàdG ∫hóL -Ü

Spareparts* WarkHours Crosstabulation

ô‰ Ωóîà°ùŸG É¡Ñ∏£j äÓjó©J …CG ¤EG Ö```«éà°ù«d ∫hó÷G OGóYE’ ôNBG ≈æ©Ã hCG Ú```©e ∫hóL π```jó©àd

:á«JB’G äGƒ£ÿÉH

 SpareParts * WorkHours) ƒ```gh ,¬«a π```jó©àdG OGôŸG ∫hó```÷G ¿GƒæY ≈∏Y É kLhOõe G kô```≤f ô```≤æf - 1

. (Crosstabulation

:(18-11 πµ°ûdG ô¶fG) É k£°ûf ∫hó÷G π©é«°S ô≤ædG Gòg

Spareparts* WorkHours Crosstabulation

(18 -  11) πµ°T

o b e i k a n d l . c o m
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     

:To Transpose Rows And Columns IóªYC’ÉH ±ƒØ°üdG πjóÑàd-CG

:»∏j Éªc Pivot Trays  ôeC’G ô≤fG  Pivot áªFÉ≤dG øeh ∫hó÷G §«°ûæJ ó©H

( 19 -  11 ) πµ°T

:(20-11 πµ°ûdG ô¶fG)  Pivot Trays1 ≈ª°ùjh ∂dòH ¢UÉÿG ¥hóæ°üdG íàØd

( 20 -  11 ) πµ°T

 áª∏c QGƒéH ¥hóæ°üdG QÉ```°ùj ≈∏Y ¿ÉæKG ,äÉfƒ≤jCG çÓ```K Pivot Trays 1 …QGƒ◊G ¥hó```æ°üdG ‘ ó```Lƒj

äÉfƒ≤jC’Gh ,(SpareParts) Ò```¨àŸG π```ã“ øª«dG ≈∏Y »àdG áfƒ≤jC’G ,Column á```ª∏c QGƒ```éH Ió```MGhh Row

.WorkHours πã“ ÉªgóMCG á«≤aC’G

 ±ƒØ°üdG áfƒ≤jCG Öë°SGh ,»≤aC’G ∞°üdG ¤EG Column áª∏c QGƒéH á«°SCGôdG áfƒ≤jC’G Öë°SG IQCÉØdÉH - 2

.IóªYC’G ¤EG Row QGƒéH á«≤aC’G
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SPSS  

226

( 21 -  11 ) πµ°T

:To Change The Display Order In The Pivot Table QƒëŸG ∫hó÷G ‘ ¢Vô©dG Ö«JôJ Ò«¨àd -Ü

 :»JB’Éc á«∏ª©dG √òg ºàJ  

.Pivoting Tray1 ¥hóæ°üdG á°TÉ°ûdG ≈∏Y ô¡Xh ¬£«°ûæJ ” QƒëŸG ∫hó÷G ¿CG ócCÉJ  

 ∞°üdG §jô°T ÚÁ ¤EG É¡Ñë°SGh Statistics áfƒ≤jC’G ô≤fG Pivoting Tray1 …QGƒ◊G ¥hóæ°üdG ‘  

:(22-11πµ°ûdG ô¶fG) »JB’Éc Éeƒ¡Øe íÑ°UCGh Ò¨J ∫hó÷G πNGO ô°UÉæ©dG Ö«JôJ ¿CG ßMÓà°S

   

( 22 -  11 ) πµ°T

( 23 -  11 ) πµ°T
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≈∏Y ô≤ædÉHh ,WorkHours 50.00 »gh IóMGh áÄa â– ¿ƒµj ∫hó÷G ¿CG ßMÓf (23-11) πµ°ûdG ‘

.Iójó÷G WorkHours áÄØH SpareParts ô¡¶j ÉgQÉ«àNÉHh É k©«ªL äÉÄØdG ô¡¶J º¡°ùdG

     :To Move Rows & Column OƒªY hCG ∞°U ∂jôëàd -`L

:»JB’Éc á«∏ª©dG ºàJ ∫hó÷G ‘ OƒªY hCG ∞°U ∂jôëàd

π≤f OGôŸG ∫hó÷G ≈∏Y ô≤ædÉH …CG É```¡°ùØf á≤HÉ°ùdG äGƒ£ÿÉH (21-11) ºbQ πµ°T §```«°ûæàH Ωƒ```≤f  

.É¡∏jóÑJh ¬JóªYCG

πjƒ– ºàj ºK øeh ,(24-11) πµ```°ûdG ‘ É```ªc Transpose Rows and Colums QÉ```àîf Pivot ø```e  

.(25-11) πµ°ûdG ‘ Éªc ∞°U ¤EG Oƒª©dGh OƒªY ∞°üdG

( 24 -  11 ) πµ°T

( 25 -  11 ) πµ°T

:To Rotate Row Or Column Label OƒªY hCG ∞°U õ«‡ ôjhóàd -O

.QƒëŸG ∫hó÷G §°ûf  
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:»JB’G πµ°ûdG ‘ Éªc Rotate Inner- Column Labels ôeC’G ô≤fG  Format áªFÉ≤dG øe o

( 26 -  11 ) πµ°T

.»JB’G ∫hó÷G ô¶fG ±ƒØ°ü∏d ¬°ùØf ôeC’G ΩGóîà°SG øµÁh √ôjhóJ ” IóªYC’G õ«‡ ¿CG ßMÓà°S  

( 27 -  11 ) πµ°T

:Change The Appearance Of Tables ∫hó÷G ô¡¶e Ò«¨J - `g

:»JB’G …ô‚ ∫hóé∏d ô¶ædG ≥«Ñ£àdh ,Table Look ∫hóé∏d ô¶ædG ≥«Ñ£àH ∫hó÷G ô¡¶e Ò«¨J øµÁ

.áahô©ŸG ¥ô£dÉH QƒëŸG ∫hó÷G §°ûf 

.Table Look ôeC’G ô≤fG  Format áªFÉ≤dG øe 
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.äÉØ∏ŸG áªFÉb øe ¬«a ÖZôJ …òdG ºFÓŸG ô¡¶ŸG ÎNG 

.(28-11) πµ°ûdG ô¶fG Ok ôeC’G ô≤fG ∫hó÷G ≈∏Y QÉàîŸG πµ°ûdG ≥«Ñ£àd 

:á¶MÓe  

ºK øeh ,Table Properties äGQÉ«ÿG ΩGó```îà°SÉH Format áªFÉb ∫ÓN ∫hó÷G ¢üFÉ°üN Ò«¨J ø```µÁ 

.(29-11 πµ°ûdG ô¶fG) ≥«°ùæàdÉH á£ÑJôe IÒãc iôNCG AÉ«°TCGh π«∏¶àdGh Ohó◊Gh Cell ¢üFÉ°üN Ò¨J

(28 -  11) πµ°T

(29 -  11) πµ°T
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:Printing Pivot Table QƒëŸG ∫hGó÷G áYÉÑW -h

:á«JB’G äGƒ£ÿÉH ô‰ áëØ°üdG ºéM ºFÓ«d ∫hó÷G º«é–h ∫hó÷G øe »Ø º«°ù≤J áYÉÑ£d

.áahô©ŸG ¥ô£dÉH ∫hó÷G §°ûf

 ¢UÉÿG Table Properties ¥hó```æ°üdG í```àØd  Table Properties ô```eC’G ô≤fG Format á```ªFÉ≤dG ø```e  

.á«JB’G áëØ°üdÉH IOƒLƒŸG á«∏ª©dÉH

.QGƒM ™Hôe ô¡¶«a Printing ôeC’G ≈∏Y ô≤fG  

 ºàJ áYÉÑ£dG πg Ö∏£j ,kÉbhóæ°U ∑É```æg ¿CG ßMÓà°Sh Print All Layers ¥hóæ°üdG Î```NG IQCÉ```ØdÉH  

.á∏≤à°ùe áëØ°U ‘ º«°ù≤J πc

.Rescale Wide Table To Fit Page ô≤fG ∫hó÷G º«éëàd  

.(30-11) πµ°ûdG ô¶fG .ò«Øæà∏d  Ok ôeC’G ≈∏Y ô≤fG  

(30-11) πµ°T

:Modifying And Enhancing Charts Presentation á«fÉ«ÑdG ∫Éµ°TC’G í«≤æJh πjó©J (6-11)

 áaÉ°VEG hCG §ÿG ´ƒf hCG ¿Gƒ```dC’G Ò«¨àH ÊÉ«ÑdG πµ°ûdG ≈∏Y äÓ```jó©J AGôLEG ‘ Ωóîà°ùŸG Ö```Zôj ó```b   

:πãe É¡ãëÑd áª¡e äÉeƒ∏©e

.»HÉ«¨dG ¿Gƒæ©dG ÒZ ôNBG ¿GƒæY áaÉ°VEG - 1

.¬aÓNh IóªYC’G ÚH äÉaÉ°ùŸG Ò«¨J hCG 3-D OÉ©HC’G á«KÓK ¿ƒµàd á«fÉ«ÑdG IóªYC’G πjó©J - 2

.ø°ùMCG á≤jô£H ÊÉ«ÑdG πµ°ûdG ¢üFÉ°üN RÈJ á≤jô£H Ò«¨àdG hCG IójóL øjhÉæY áaÉ°VEG hCG ±òM - 3
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.á«FÉ°üMEG ¢ù«jÉ≤e áaÉ°VEG

:πª©dG äÉYÉ°S OƒªY ƒgh (2-11) ∫ÉãŸG øe ÊÉ«ÑdG Oƒª©dG Éæjód ¿CG ¢VôØf

WrkHours

73.00

50.00

127.00

170.00

87.00

108.00

135.00

69.00

148.00

132.00

º°SQ á≤jô£H √É```æª°SQ ÉæfCG ßMÓfh »```∏j Éªc πª©dG äÉYÉ°ùd …QGô```µàdG êQóŸG Éæª°SQ É```æfCG ¢```VÎØfh

:ÊÉãdG π°üØdG ô¶fG .É¡°ùØf ∫Éµ°TC’G

(31-11) πµ°T

¤EG Ò¨àŸG ´ƒf ÉfÒZ ÉæfCG ßMÓfh ,(SpareParts) Ò¨àŸG πã“ »àdG IôFGódG ≈∏Y É k°†jCG ∫ƒ```°ü◊G ”h

:(32 - 11 πµ°T ô¶fG) »JB’Éc »gh É¡æe IôFGO AÉ°ûfE’  ordinal »Ñ«JôJ
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(32-11) πµ°T

:3-D »KÓãdG ó©ÑdG ¤EG IóªYC’G OÉ©HCG Ò«¨J -CG

:»JB’Éc πµ°ûdG Qô ∫ÓN øe º°Sô∏d ådÉK ó©H áaÉ°VEG øµÁ

.¬∏jó©J OGôŸG ÊÉ«ÑdG πµ°ûdG ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G ºàj  

.¬∏jó©J OGôŸG πµ°ûdG ≈∏Y ô≤fG  

.Bar ºK Interaction ≈∏Y ô≤fG Graphs áªFÉ≤dG øe  

 »YôØdG ¥hóæ°üdG ô¶fG á«KÓK âëÑ°UCG IóªYC’G OÉ©HCG ¿CG ßMÓà°S  Effect  3-D ôeC’G ≈```∏Y ô```≤fG  

:(34-11)πµ°ûdG ô¶fG .Ò«¨àdG ó©H IóªYC’G ∂dòch (33 - 11 πµ°ûdG ô¶fG) »JB’G

( 33 -  11) πµ°T
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( 34 -  11 ) πµ°T

:Chart Attributes πµ°ûdG ¢üFÉ°üN πjó©J – Ü

.πµ°ûdG QôëÃ ¢UÉÿG ¥hóæ°üdG íàØ«°S πµ°ûdG ‘ ¿Éµe …CG ≈∏Y É kLhOõe G kô≤f ô≤fG  

AGôLEGh ¢üædG §Ñ°†H ∂d íª°ùj …òdG ¥hóæ°üdG íàØ«°S πµ°ûdG ‘ ¿GƒæY …CG ≈∏Y êhOõŸG ô≤ædG óæY  

Ò«¨J ∂dòch (§°SƒdG ‘ hCG G kQÉ°ùj hCG É kæ«Á) ¿Gƒ```æ©dG Ò«¨J Ωóîà°ùª∏d øµÁ ,πµ°ûdG øe √ójôJ É```e

.(35 - 11 πµ°ûdG ô¶fG) .õ«ªŸG

( 35 -  11 ) πµ°T

¬°üFÉ°üîH ¢UÉN QGƒM ™Hôe ô¡¶j Úà«dÉààe ÚJôe (35-11) πµ°ûdG ‘ áª°SQ hCG §N …CG ≈∏Y ô≤æfh  

¤EG ôªMC’G ¿ƒ∏dG øe πµ°ûdG Ò¨J ¿ƒd ójôf É```æfCG Éæ°VÎaG GPEÉa ,Gòµgh ¬fƒd Ò¨Jh ¬°VôY Ò¨J ø```e

:»JB’G πµ°ûdG ô¡¶«a Úà«dÉààe ÚJôe ôªMC’G ¿ƒ∏dÉH …òdG πµ°ûdG ≈∏Y ô≤æf ÉæfEÉa ,ôØ°UC’G
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( 36 -  11 ) πµ°T

( 37 -  11 ) πµ°T

:á¶MÓe

 ¥ÓZE’  cancel  hCG ô```eC’G ò«Øæàd ok ôeC’G ≈∏Y ô≤æJ ¿CG πµ```°ûdG äÉØ°UGƒe Ò«¨J óæY É``` kªFGO ô```còJ    

.¥hóæ°üdG
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:To Transpose Variables In A Chart πµ°ûdG ≈∏Y äGÒ¨àŸG ∫OÉÑàd  - O   

:option QÉ«àNG ºàj ¬æe QGƒM ™Hôe ô¡¶«°Sh Úà«dÉààe ÚJôe πµ°ûdG ≈∏Y ô≤æf   

(38 -  11) πµ°T

≈∏Y »≤aC’G QƒëŸG ≈∏Y Oƒ```LƒŸG Ò¨àŸG íÑ°ü«a Transpose ôeC’G ≈∏Y ô≤fG Options á```ªFÉ≤dG ø```e •
:(39 - 11 πµ°ûdG ô¶fG) .¢ùµ©dGh »°SCGôdG QƒëŸG

(39 -  11) πµ°T
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:To Insert A New Chart Title πµ°û∏d ójóL ¿GƒæY êGQOE’ - `g

.¬H ¿GƒæY áHÉàc Éæd í«àj »µd πµ°ûdG ≈∏YCG ¿GƒæY §«°ûæJ ºà«a Title ≈∏Y ô≤fG Options áªFÉ≤dG øe  

≈∏Y É kfGƒæY ÉæØ°VCG GPEG »JB’G πµ°ûdG ‘ Éªc ójó÷G ¿Gƒæ©dG áaÉ°VEG í«JÉØŸG á```Mƒd ≥jôW øY ø```µÁ  

:»JB’Éc (31-11) πµ°ûdG íÑ°ü«a z…QGôµàdG êQóŸG{ ¿Gƒæ©H (19-11) πµ°ûdG
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ΩGóîà°SÉH »FÉ°üME’G π«∏ëàdGh ¢Vô©dG äÉ«°SÉ°SCG ,‘ƒØ¡dG »∏Y ,Ú°ùMh ø°ùM »∏Y ˆG ó```̀ÑY ,¿É```̀£∏°S  

 çƒëHh AÉ°üME’G º°ùb ,Ωƒ∏©dG á«∏c ,Oƒ©°S ∂∏ŸG á©eÉéH êôîJ ´hô```°ûe .(∫hC’G Aõ```÷G) SPSS - WIN

.`g 1427 ,äÉ«∏ª©dG

 ΩGóîà°SÉH »FÉ°üME’G π«∏ëàdGh ¢Vô©dG äÉ«°SÉ°SCG ,ΩÉgódG ΩÉgO ô°UÉf ,ΩÉgOh »°ûæe ¢SÉÑY óª ,ôeÉK  

 çƒëHh AÉ°üME’G º°ùb ,Ωƒ∏©dG á«∏c ,Oƒ©°S ∂∏ŸG á©eÉéH êô```̀îJ ´hô°ûe ,(ÊÉãdG Aõ```̀÷G) SPSS - WIN

.`g 1428 ,äÉ«∏ª©dG
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