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 الفني للمكتب التنظيمية الهياكل

» ر،»،
«

/  مقدمة

 التي: الثل

 عملها مجال تحت تنسيقها و المشروعات لإدارة المركزية التنظيمية الوحدة هو

 و العام الإستشارى بين الربط حلقة و الإدارة لمجلس كمساعد الإدارة لموقع طبقا

 و العلاقات بإدارة المكتب يقوم حيث المقاولات شركة و الخارجيين الإستشاريين

 من بالمشروعات الصلة ذات الأدارات لجميع مباشرة الغير و المباشرة الإتصالات

 و المراحل جميع فى عليها الإشراف و للمشروعات المتابعة و التخطيط خلال

 من الوقت و التكلفة و الجوده نطاق فى المشروعات لإنجاز المساعدات كافة تقديم

: التالى الهيكل خلال
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 الجودة و الأشراف منذ.ا ا التطوير ةو
gA-OC:تن "أمسسسصتدصسصسسعششكنيتق 

 و التحليل و الأولية الدراسات فى العليا للإدارة العامة بالمساعده القسم هذا ويقوم
: التالى النحو على المتابعة و التطوير

 منها الأفضل أختيار فى المساعدة و للمشروع المبدئية الدراسات

 الأقتراحات و الحلول ووضع المشكلات رصد

 السياسات و الأهداف يحقق بما البرامج و النظم و الأقسام و الإدارات تطوير

 المختلفة المراحل و العمل لمجالات طبقا الأدارى و الهيكلى للتنظيم الدائم التطوير
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 الفنى للمكتب التنظيمية الهياثل

 إداراتها و الأجراءات و السياسات توضيح

 المصادر وجميع الإدارات و المعدات و البشرية للموارد الأداء مستوى ورفع تقييم

 بالعمل. الخاصة

 خلال من المشروعات لإدارة اللازمة الخطط وتطوير ومراجعة بإعداد القسم يقوم

 الأختبارات و المخازن و المواد و المعدات و الموارد لإدارة الموضوعة الخطط

 كذا و للمشروعات الموضوعة الزمنية البرامج متابعة و بمراجعة يقوم كما

 للجداول طبقا المنصرف و المنفذ بين اللازمة المقارنة عمل و النقدية التدفقات

: التالى النحو على بالأنحرافات اللازمة التقارير إعداد و الزمنية

 مرحلة لكل أهداف ووضع مراحلها و للمشروعات العام التخطيط

 المقاييس و الطرق بأفضل المشروعات إدارة أسلوب ومتابعة تخطيط

 المشروعات مخاطر إدارة و تخطيط

 المشروعات بين الإتصالات وإدارة ومتابعة تخطيط

 المشروعات جميع فى الموجودة الموارد إستخدام كيفية وادارة ومتابعة تخطيط
 بينها فيما والعلاقة

 التقارير إعداد و بالمشروعات الخاصة والميزانيات الزمنية البرامج جميع متابعة

 للمراحل طبقا المشروعات لإدارة المستقبلة النظرة و المشروعات عن المتكاملة

: التالية
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 الفنى للمكتب التنظيمية البيائل

 الأولى: المرحلة
 تخطيط أعمال بمراجعة القسم يقوم حيث المتابعة و التوجية و المشروع ملف بدء

 الخاصة التقارير إعداد و للمقاول الفنى المكتب من الواردة المشروعات متابعة و

 بالمشروع الخاصة الموارد جميع و المعدات و اللازم الوقت حيث من بها

• الثانية المرحلة
»

 المعلومات جميع وضع و الأشراف قسم طريق عن الدورية الأعمال موقف مراقبة
 للمشروعات بالمتابعة الخاصة البرامج على اللازمة

• الثالثة المرحلة

 أو التكلفة فى وارد إنحراف أى إظهار و للمشروع العام بالمخطط التكاليف مقارنة

 و الإدارة مجلس إخطار و لذلك اللازمة التقارير إعداد ثم للمشروع اللازم الوقت

 المقاولات شركة

 شركة و الفنى المكتب و المشروعات و المواقع بين الوصل الحلقة اتنفيذ قسم يعد
• التالية بالأعمال القسم هذا ويقوم المقاولات

 المشروعات على العام الإشراف

 المشروعات لجميع الجودة ضمان و ضبط

 مشروع لكل المطلوبة الأختبارات و الموارد متابعة

 تنظيمه و الإدارات جميع فى المشروع ملف متابعة

 المعدات و العمالة و للمقاولين الأداء معدلات متابعة
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 الفنى للمكتب التنظيمية لهياكل

 أو الرفض و الموقع تعليمات كراسة فى الزيارة تقرير إعداد و الأعمال إستلام

 التوجية و القبول

 رفض أو إستكمال من الباطن بالمقاول الخاصة التوصية و الأعمال جودة تقييم

 و الأعمال بإستكمال التصريح و المعمارية و الإنشائية الأعمال جميع إستلامات

 عدمه من الصب

 الزيارات و اليومية التقارير واقع من بالموقع العمالة إنتظام مراقبة

( الشهرية الأسبوعية اليومية) الصادرة الموقعية التقارير مراقبة

 بشأنها التقارير إعداد و إدارتها! و المعدات مراقبة

 المشروع مدير مع بالتنسيق للمشروع التفصيلية التنفيذية البرامج متابعة و مراجعة
 الفنى المكتب مدير و الموقع ومدير

 المالية التدفقات و الموارد برامج مراجعة

 الأداء معدلات مراجعة

 تحديد و الزمنية المدة عن انحرافها لقياس بالمشاريع الأعمال تقدم موقف متابعة
 المشاكل هذه لتفادى عمله يمكن ما دراسة و الأسباب

 المشروع من اللازمة المعلومات على الحصول

 التأخير لتفادى المشروع من المتبقية للأعمال التخطيط إعادة

 الأنشطة على الوقوف و نشاط لكل المحددة المدة معرفة و الزمنى البرنامج دراسة

 قصيرة تفصيلية برامج واعداد التنفيذ فى خاصة ظروف لها التى و التقليدية غير
 لذلك وفقا خطوة لكل الأجل

٧١٩



 الفنى للملتب التنظيمية الهياكل

 أى و الأعمال نطاق فى التعديلات تأثير و للمشروع الزمنى البرنامج تنفيذ متابعة

 متغيرات

 القتي: المكتب مسئوليات

 الآتى: فى العليا للأدارة عام مساعد

 منها الأفضل اختيار فى المساعدة و للمشروع المبدئية الدراسات

 مرحلة لكل اهداف ووضع مراحلها و للمشروعات العام التخطيط

 السياسات و الأهداف يحقق بما البرامج و النظم و الأقسام و الإدارات تطوير

 الأقتراحات و الحلول ووضع المشكلات رصد

 جميع و الإدارات و المعدات و البشرية للموارد الأداء متوي رفع و تقييم

 بالعمل الخاصة المصادر

 المختلفة المراحل و العمل لمجالات طبقا الأدارى و الهيكلى للتنظيم الدائم التطوير

 المقاييس و الطرق بأفضل المشروعات أدارة اسلوب تطوير و تحديد

 ادارتها و الأجراءات و السياسات توضيح

 المشروعات مخاطر ادارة

 المشروعات بين الأتصالات ادارة و تنفيذ

 بالمشروعات الخاصة الميزانيات و الزمنية الجداول جميع مراجعة

 بالمكتب الإشراف قسم طريق عن0A-0C للمشروعات الجودة مقايس تطبيق

 الفنى

 المشروعات جميع فى الموجودة الموارد استخدام كيفية تخطيط و ادارة متابعة
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 المشروعات لأدارة المستقبلية النظرة و المشروعات عن المتكاملة التقارير

: فية قسم كل مسئوليات و التالى الوظيفى الهيكل خلال من وذلك

 الفنى المكتب مهندسى مسئوليات

: المكتب مدير أولا

 الإدارة مع أ-مسئوليات

 للمجموعة الجديدة للمشروعات الإدارة مجلس مساعدة

 بها العمل الجارى المشروعات تنظيم فى الأدارة مجلس مساعدة

 الأيزو على الحصول فى البدا و تطبيقة مراقبة و الإدارات هيكلة و مانبوال وضع

 القابضة لشركة

 الأدارة مجلس بواسطة الموضوعة العمل أولويات إدارة

 لديها المتوقفة الأعمال لإنهاء الداخلية الإدارات متابعة

 المختلفة الإدارات بين التعامل طريقة تطوير على العمل

 التعاملات نماذج و العمل لأنظمة الدائم التطوير

 عليها الحفاظ و أرشفتها و المعلومات توثيق

 إداره كل من طلبها يتم التى التقارير متابعة

 الدورية للإجتماعات الإعداد

 المشروعات و الإدارات جميع بين التنسيق و الربط
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• المشروعات ب

 التالية. الإدارات طريق عن المستقبلية و الحالية المشروعات جميع متابعة و إعداد

 المتابعة و التخطيط إدارة

 التكاليف مراقبة إدارة

 الجودة ضبط و المشروعات على الإشراف إدارة

 حفظها و المشروعات ملفات

: الخارجية المتابعات- ج

 بمشروعات المتعلقة الأعمال لإنجاز الحكومية الدوائر و الوزارات مع المتابعات
 المجموعة

 معهم المتعامل الخارجيين الإستشاريين متابعة

 العمل إنجاز على مساعدتة و العام الإستشارى متابعة

: الإشراف قسم مدير

 ضمان و ضبط و الإشراف اعمال فى سنة ا٢ عن تقل لا خبرة معمارى مهندس

 تكون و السياحية و المتميزة التجارية و الادارية و السكنية للمشروعات الجودة

: كالتالى مسئولياته

 المشروعات على العام الإشراف

 المشروعات لجميع الجودة ضمان و ضبط

 مشروع لكل المطلوبة الأختبارات و الموارد متابعة

 تنظيمه و الإدارات جميع فى المشروع ملف متابعة



 الفنى للمكتب التنظيمية الهياكل

 المعدات و العمالة و للمقاولين الأداء معدلات متابعة

 أو الرفض و الموقع تعليمات كراسة فى الزيارة تقرير إعداد و الأعمال إستلام

 التوجية و القبول

 رفن أو إستكمال من الباطن بالمقاول الخاصة التوصية و الأعمال جودة تقييم
 عدمه من بالكامل المستخلصات صرف على ذلك وتأثير

 و الأعمال باستكمال التصريح و المعمارية و الإنشائية الأعمال جميع إستلامات
 عدمه من الصب

 جي د مرلي دة ه3٥ ب مي جي ه

( الشهرية- الأسبوعية )اليومية الصادرة الموقعية التقارير مراقبة

 بشأنها التقارير إعداد و إدارتها! و المعدات مراقبة

 التنفيذ. مهندس
 د

 ضمان و ضبط اتنفيذو اعمال فى سنة اا عن تقل لا خبرة معمارى مهندس

 تكون و السياحية و المتميزة التجارية و الادارية و السكنية للمشروعات الجودة
: كالتالى مسئولياته

 المشروعات لجميع الجودة ضمان و ضبط

 مشروع لكل المطلوبة الأختبارات و الموارد متابعة

 تنظيمه و الإدارات جميع فى المشروع ملف متابعة

 المعدات و العمالة و للمقاولين الأداء معدلات متابعة
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 أو الرفض و الموقع تعليمات كراسة فى الزيارة تقرير إعداد و الأعمال إستلام

 التوجية و القبول

 رفض أو استكمال من الباطن بالمقاول الخاصة التوصية و الأعمال جودة تقييم

 و الأعمال باستكمال التصريح و المعمارية و الإنشائية الأعمال جميع إستلامات
 عدمه من العصب

 مط' د& ا، ء8- رنب جي ي ن كي

( الشهرية- الأسبوعية- )اليومية الصادرة الموقعية التقارير مراقبة

 بشأنها التقارير إعداد و إدارتها و المعدات مراقبة

 بإدارة العمل مجال فى سنواتo-٢ من خبرة مدنى أو معمارى مهندس

: الآتى عن ومسئول المشروعات

 على الخارجة التكاليف مع المطابقة و للمشروع الموضوع الزمنى البرنامج متابعة

 العمل حجم و الزمنى البرنامج بين ما العلاقة تقارير إعداد و المشروع بنود

 للمشروعات الأنحراف أو المطابقة تظهر تقارير إعداد و التكاليف بحجم مقارنة

: التخطيط مهندس
 د

 م، العامة. المسئوليات

 المشروع مدير نع بالتنسيق للمشروع التفصيلية التنفيذية البرامج ومتابعة مراجعة

 المكتب ومدير الموقع ومدير

 المالية والتدفقات الموارد برامج مراجعة
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 د الأداء معدلات مراجعة

 وتحديد الزمنية المدة عن انحرافها لقياس بالمشاريع الأعمال تقدم موقف متابعة

 المشاكل هذه لتفادى عمله يمكن ما ودراسة الأسباب

 المشروع من اللازمة المعلومات على الحصول

 التأخير لتفادى المشروع من المتبقية للأعمال التخطيط إعادة

 الأنشطه على والوقوف نشاط لكل المحددة المدة ومعرفة الزمنى البرنامج دراسة

 قصيرة تفصيلية برامج وإعداد التنفيذ فى خاصة ظروف لها والتى التقليدية غير
 لذلك وفقا خطوه لكل الأجل

 وأى الأعمال نطاق فى التعديلات وتأثير للمشروع الزمنى البرنامج تنفيذ متابعة

 متغيرات
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 الفنى للملقب التنظيمية البيائل

: من. بكلا الفنى المكتب علاقة التالى الهيكل يوضح

- المقاولات- التابعين الأستشاريين العام الأستشارى العليا )الأدارة

 الشركات(
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 شسن اثثا الإد.إبة
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 الفنى للملتب التنظيمية البياثل
٧ ،٠4 ي٦;٠

 وباقى الفنى المكتب بين التعامل طريقة و أسلوب يتضح الهيكل خلال ومن

 كاللاتى: الإدارات

•١ المقاه و ، الأستشار و بين، التعامل بقة و.طر ب أسلو

... الأستشبارى و الفنى المكتب بين التغامل أسلوب توضيح تم أنة الأستشارة يجدر
 مع التعامل أسلوب توضيح سيتم وهنا العام بالأستشارى الخاص المانيوال فى العام

 مدير أنة يتضح العام الأدارى الهيكل واقع فمن والمشروعات المقاولات شركة

: للاتى طبقا المقاولات و العام الأستشارى بين الوصل حلقة هو المشروعات

 يقوم خيث سابقا ذكره تم لما طبقا الأستشارى مع بالمتابعة الفنى المكتب يقوم أولا:

: التالى النحو على الأستشارى من المشروعات باستلام

 الألكتروميكانبكال( الأنشائية )المعمارية الرسومات

 الخاصة و العامة -المواصفات الكميات و الحصر جدول

 توثيقها و إعتمادها و بمراجعتها الفنى المكتب يقوم حيث معتمدة أصول وتكون

 الأدارة مجلس السادة مع

 للمشروع الكاملة النسخة المقاولات لشركة الرسمى التسليم عملية تتم ثانيا:
SCOPOF العمل مجال يوضح الخطاب مع عالية المذكورة WORKعلى 

JOP لذلك المعد النموذج ORDERالمشروع لأنتهاء البدء تاريخ ذكر مع 

: بالآتى القيام طلب مع

 جداول مراجعة و الألكتروميكانيكال و الأنشائية و المعمارية الرسومات مراجعة

 وبد حالة وفى للمقاول الفنى المكتب بواسطة المواصفات و الكميات و الحصر

 بالملاحظات المالك( )ممثل الفنى المكتب بإخطار المقاولات شركة تقوم ملاحظات
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 الفنى للقتب التنظيمية ليافل

 الفنى المكتب يقوم حيث رسمى بشكل تسليمة و لذلك المعد(R.F.D) طلب على

 أيام سبعة أقصاه موعد فى الأستفسارات على بالرد المالك( )ممثل

: بلاتى المشروع مدير أو المشروعات مدير أو للمقاول الفنى المكتب يقوم

 إلية المسلم التسليم و البدء تاريخ خدود فى للمشروع الزمنى البرنامج إعداد

 النقدية بالتدفقات الخاص المخطط إعداد

 للمشروع المطلوبة بالأختبارات جدول إعداد

 و الأشراف مهندسى مكاتب و المخازن أماكن توضيح مع للموقع تخطيط إعداد

 العمل أماكن و المقاول

 اللازمة التصاريح و الموافقات جميع على بالحصول قام المقاول بأن مايفيد إرسال

 للعمل

 البدء وتاريخ المالك من إعتمادها سيتم التى بالعينات الخاص الجدول إعداد

 والأنتهاء

WORK SHOP DRAWING  بالتشغيل الخاصة الرسومات جدول إعداد
 والأنتهاء البدء وتاريخ

 ثانيا البند فى ذكره ماتم بإعداد المشروعات( )مدير المقاولات شركة تقوم ثالثا:

 يقوم حيث الفنى المكتب إلى رسمى خطاب وتسليم الأستلام تاريخ من أسبوع خلال

 والأنفاق الأعتماد ثم ومن العليا الإدارة على والعرض بالمراجعة الفنى المكتب

 للتنفيذ المقاولات شركة إلى والإرسال
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 طبقا المشروعات جميع بمتابعة الإشراف قسم طريق عن الفنى المكتب يقوم رابعا:

 إطار فى والأستشارى المشروعات بين الوصل حلقة ويكون سابقا ذكره تم لما

 جميع وحل العكس و الأستشارى إلى المشروعات من البيانات ونفل المساعده

 على والتكلفة والوقت الجوده على التأثير و العمل تأخر شأنها من التى المعوقات

 التالى: النحو

 المشروعات على العام الإشراف

 المشروعات لجميع الجودة ضمان و ضبط

 مشروع لكل المطلوبة الأختبارات و الموارد متابعة

 تنظيمه و الإدارات جميع فى المشروع ملف متابعة

 المعدات و العمالة و للمقاولين الأداء معدلات متابعة

 أو الرفض و الموقع تعليمات كراسة فى الزيارة تقرير إعداد و الأعمال إستلام

 التوجية و القبول

 رفض أو إستكمال من الباطن بالمقاول الخاصة التوصية و الأعمال جودة تقييم

 و الأعمال باستكمال التصريح و المعمارية و الإنشائية الأعمال جميع إستلامات

 عدمه من الصب

 بالموقع العمالة إنتظام مراقبة

 الشهرية( الأسبوعية )اليومية الصادرة الموقعية التقارير مراقبة

 بشأنها التقارير إعداد و إدارتها و المعدات مراقبة

 المشروع مدير مع بالتنسيق للمشروع التفصيلية التنفيذية البرامج متابعة و مراجعة

 الفنى المكتب مدير و الموقع ومدير
٧٣٠



 )لفنى للتب التنظيمية لهياثل

 المالية التدفقات و الموارد برامج مراجعة

 الأداء معدلات مراجعة

 تحديد و الزمنية المدة عن انحرافها لقياس بالمشاريع الأعمال تقدم موقف متابعة

 المشاكل هذه لتفادى عمله تمكن ما دراسة و الأسباب

 المشروع من اللازمة المعلومات على الحصول

 التأخير لتفادى المشروع من المتبقية للأعمال التخطيط إعادة

 الأنشطة على الوقوف و نشاط لكل المحددة المدة معرفة و الزمنى البرنامج دراسة

 قصيرة تفصيلية برامج واعداد التنفيذ فى خاصة ظروف لها التى و التقليدية غير
 لذلك وفقا خطوة لكل الأجل

 أى و الأعمال نطاق فى التعديلات تأثير و للمشروع الزمنى البرنامج تنفيذ متابعة

 متغيرات

 والمتابعة التخطيط قسم يقوم الأشراف قسم من الوارده البيانات واقع ومن خامسا:

 والتكاليف تنفيذها تم التى الأعمال بين المقارنات وعمل والمتابعة بالمراجعة

 وتعديلها لتفاديها اللازمة الخطط وإعداد الأنحراف إلى المؤدية الفروقات وإعداد

 التغيير أوامر سبمتابعة الفنى بالمكتب والمتابعة التخطيط قسم يقوم كما سادسا:

 البرنامج ضمن وإدراجها الخارجى أو العام الأستشارى أو المالك عن الصادرة

 وجد إن لها اللازم السعر وفرق الوقت وأعتماد المشروعات مع وبالتنسيق الزمنى

 متابعة على والسلطة القدرة لديه تكون الفنى المكتب فإن وبذلك سابعا:

 إدارة من المقاولات شركة به تقوم لما طبقا المقاولات شركة مع المشروعات
 المشروع مراحل جميع خلال فى مذروعاتها

٧٣١
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 داخلى اجتماع
 خارجى اجتماع

 رقم صفحة

 من

 اجتماع محضر

 المشروع· اسم رقم اصدار ا رقم اجتماع ا المشروع رقم

 الموضوع:

 الساعة: التاريخ: المكان:
 تاريخ: المحضر: إعداد بمعرفة: للاجتماع الدعوة

 الشركة الحاضرون

(١
(٢
(٣
(4

(٥
(٦
(٧
(٨
(٩

 الاجتماع: عن الغائبون
(١
(٢

 الشركة الى: صورة
(١
(٢

 المرفقة اله»اتندات
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 داخلى اجتماع

 خارجى اجتماع

 رقم صفحة

 من

 اجتماع محضر

 المشروع: اسم رقم اصدار أ رقم اجتماع( المشروع رقم

 نوقشت التى الموضوعات التنفيذ مسؤول التاريخ

٧٣٧

 رقم
 البند



 موقع تسليم محضر

٥٥٠٥٠٥٠٠٠٠٠٠٥٠٠٥٠٥ ،٠٥٥ ، ،٠٠٠٥٠٠٠٠٥،٠ ن٥ و٥٠٠٠٥٠٠٠٠»٥٠٠»٠٠ ،٠٥ ،  مشروع:

·٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٥٠٠٠٠٥٠٠٥٥٥٠٠٥٠٥٠٠٥٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ [لر.

·٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠2 إ[م[(

·٠٠٥٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠ ه٠ ه المرير]ة

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ [لمقاول·

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ة٠٠٠٠ ذ٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الناريبع:

 المالك: عن

 المهندس: عن

 المقاول: عن

 موقع إستلم قد بأنه المقاول ويقر المشروع موقع بمعاينة أعلاه المذكورون قام

 للمشروع الثابتة النقطة سلمه قد المهندس وأن عوائق أى من خالى المشروع

 المشروع. رسومات على الموضحة المشروع وحدود ومنسوبها

 مدة بدء تاريخ هو١٩// الموافق.•٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ يوم ويعتبر هذا
 العقد. تنفيذ

 الحضور·

 المالك ممثلو المهندس ممثلو المقاول ممثلو

 التوزيع:
 للمالك الأصل ه
 المقاول )الموقع( أ م ج التنفيذ( خدمات )قطاع أ م ج من: لكل صورة•

DIVISION/AFM7
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 موقع زيارة تقرير

 رقم٠.٠٠٠٠٠--٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠-٠٠٠•••••. مشروع،

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠٠--٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ،.ء بال-ء_ الر سلئا م·

»٥٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠ لا الوقت: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-• دة التا، -[)

--٠-٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠--٠.- لتخصصر٠١-

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••• الموقع: مكان

 الزيارة: رقم

 الوصف.

 بواسطة.

. ؟١١
--٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••• لأنم

= رإ
-٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠٠--٠-•••••••••• لتوقيع:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠•••••••••• التاريخ:

 المطلوب: الإجراء

 الأصل:
 صورة:
 صورة:



·٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠-٠٠-٠--٠٠٠٠.•••• مشروع:
٠٠٠٠٠٠-٠٠---٠٠-٠-٠٠٠-٠•••••• رقم:

 المالك·
 ففهد:

( رقم{ خرسانة صب تقرير

٢٠ // الموافق  يوم التاريخ

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ر

»٠٠٠٥٠٥٠٠٥٠٠٠٠٠٠ ي

 ة
٥٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٥٠٠

/

 رقم: رساتة خلطة
 مسلحة(- )عادية الخرسانة نوع ه
 الصب مكانها/سابقة فى مصبوبة ه
 )دقيقة.ساعة( الخلط عملية بدء توقيت ه
 المخروط هبوط مقدار ه
 العضو نوع الصب مكان ه
 الإختبار مكعبات علد•
 الخلاطة نوع•
 الخلط عملية إنتظام مدى•
 الصب آلة نوع ه
 ونوعها الهزازات عدد ه
 الخرسانة معالجة إسلوب ه
 ملاحظات ه

 الإعتيادية الأعمال على المشرف المهندس

·٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠ .ء. لإسمي•١'

 التوقيع:

 التاريخ:

٢ م

 الموقع بملف يحفظ الأصل: التوزيع:

 التنفيذ( خدمات جما)قطاع إلى: صورة
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" المشروع ومستندات أعمال وتسلم تسليم محضر

 مشرع:

 رقم.

 المالك.

 المقاول:

 يجم إلى

 المشروع على الحالي المسئول المهندس

(٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••• وظيفة في بالمشروع )المعين

 المشروع على الجديد المسئول المهندس

//  الموافق يوم من الفترة في أنه
 من: كل اجتمع// الموافق

 المهندس

 المجنس

 الأول] المهندسD7.٥.٠ استقالة 7ت أسوع من أكثر أجازةD تقل بسب: )وتلك

 وهى: تاريخه حتي بالمشروع الظاهرة المنفذة الأعمال بمعاينة قاما ولقد

٥٥٥٥٥٥٠٥٥٥٠٥٥٥٠٥٥٠٠٥٠4٥ ي٠««٥٠٥ ي٥ ي٥»٠»٥٠٠٠٥٥٥٠«٥٠٥٥٥٥٠٠٠٠٠٥٠٥٠٥٠4٥4٠٠٥٠»٠٥ ي٠٥ ج،ي٥ ي«ي٥٥٥٥٥،٠»٠٥

 الحالة. حسب منه ييف أو إليه يضاف أن يمكن استرشدى نموذج ه



 تتضمن:. والتي بالموقع المشروع ملفات عطي بالإطلاع أيضاً قاما كما

 والمقاول المالك بن القوقع المشروع تنفيق وشروط عقد ا-

 المشروع ومواصفات رسومات ا-

// بتاريخ للمقاول الموقع تسليم محضر-٣

 بالموقع م/ ج لفريق التنظيمى الهيكل4

 خبراتهم وشهادات بالموقع المقاول لفريق التنظيمى الهيكل ه

 الاستشارى من المعتمد الزمنى البرنامج-٦

 من واعتماده اللازمة الإختبارات لإجراء المقاول قيل من المقترح المعمل ترشيح مستندات ا-
 /ا بتاريخ

/ تاريخ من اليومية التقارير ملف ا- /ا إلىتاريخ

 التقرير إلي/ بتاريخ إ رقم) الإسوعى التقرير من الإسبوعية التقارير ملف٩
/ (بتاريخ رقم) الإسوعى

 التقرير إلي// بتاري( رقم) الشهرى التقرير من الشهرية التقارير ملف ا-٠
// بتاريخ( رقم) الشهرى

) رقم معاينة تقرير إلى// (بتاريخ رقم) معاينة تقرير من المعاينة تقارير ملف ا-١
 ا/ (بتاريخ

 من الخ ميكانيكا كهرياء تخصصات الزائرين الإشراف مهندسى زيارة تقارير ملف-١٢
 )كهدياء(/ (بتاريخ رقم) إلى// (بتاريخ رقم) زيارة تقرير
 ا/ (تديا ابررقمر /ا (بتاريخ تقيدنةم) بي

 )ميكانيكا]

) رقم الجارى المستخلص من والاستشارى المالك من والمعتمدة المقاول مستخلصات ملف-١٣
// تى المنفذة للأعمال( رقم) إلى// تى المنفذة للأعمال(

 من والموقعة لفتر( وعددها) تاريخه حتي بالمشروع المنفذة الأعمال حصر لفاتر اء4
 م/. مهندسي من والمعتمدة المقاول مهندسي

 من المقدمة الخ(... كتالوجات تنفييية رسومات )عيناتSubmittals التقديمات ملف ا٥
 طلب إلي// (بتاريخ رقم) تقديم طلب من الاستشارى من والمعتمدة المقاول

 ا بتاريخ( رقم) تقديم

// (بتاريخ رقم) طلب من الاستشارى لمهندسى المقاول من المعاينة طلبات ملف ا٦
١/ (بتاريخ رقم) طلب الى



 كالآتي: وبياناتها بالموقع الاستشارى مهندسي من الصادرة التنفيذ اذونات ملف ا-٧

 ا/ (بتاريخ رقم) إلى ا/ (بتاريخ رقم) من تسليح الن ه

// (بتاريخ رقم) إلى// (بتاريخ رقم) من صب انن•

/ (بتاريخ إلىرقم)// (بتاريخ رقم) من ارضيات تنفيذ إذن ه
١

 والمعملية الحقلية الإختيارات نتائج ملف ا-٨

 كالآتى:. وبيانائها بالمشروع الخاصة الإجتماعات محاضر ملف١٩

 المقاول مع ا/ يتاريغ التنفيذ بدء قبل اجتماع محضر ه

 بتاريخ( رقم) الإجتماع محضر من المقاول مع الإسبوعية الإجتماعات محاضر ه
1 ا بتاريخ( رقم) الإجتماع محضر إلى ا١

 بتاريخ( رقم) الإجتماع محضر من والمقاول المالك مع الشهرية الإجتماعات محاضر ه
1/ بتاريخ( رقم) الإجتماع محضر إلى//

 إلى// (بتلريع رقم) خاص اجتماع محضر من الخاصة الإجتماعات محاضر ه
// (بتاريغ رقم) خاص اجتماع محضر

١/ بتاريخ( رقم) لي // إبتاريخ رقم) من المالك من الوارد ملف-٢٠

 (بتاريخ رقم) إلى ا/ (بتاريخ رقم) من المقاول من الوارد ملف-٢١
١ /

// (بتاريخ رقم) من الفرع الرئيسي المقر من والمقاول المالك إلي الصادر ملف-٢٢
// (بتاريخ رقم) لى

( إلىرقم) ا/ (بتاريخ رقم) من الموقع من المقاول إلى الصادر ملف-٢٣
 /ا بتاريخ

 بالمشروع الخاص الجودة توكيد ملف-٢٤

 إصدار لآخر طيقا المعتمدة النماذج ملف-٢٥

 إصدار لأخر طيقا التنفيذ خدمات لقطاع المختصر الدليل-٢٦

٢٧-Procedures & Work Instructionsإصدار لأخر طبقا 



 المقاول أفراد من فرد لكل الوظيفى الوصف-٣٨

٢٩

٣٠

٣١

٣٢

٣٣

٣٤

٣٥

٣٦

 الحالى( المسئول المهندس لدى موجودة أخرى مستندات أى )تضاف

 المسئول المهندس عهدة في أعلاه المتكورة المستندات وجميع المشروع يكون المحضر وبهذا
 الجديد.

 الجديد المسئول المهندس

 الإسمم:.

---٠--٠--------٠-->٠٠--٠-٠٠ ه.٠•••••• التوقع

• لتا، -٠٠٠٠-٠٠-٠---٠-٠٠----٠٠-٠--٠٠--٠ ء٠ .د ال-ع ا«

 الحالى المسئول المهندس

 الإسسمم

٠٠٠٠٠٠-٠٠-٠٠٠--٠-٠٠٠-٠٠--.-•••-•• التوقيع

-·٠---٠٠ د--م------٠-٠ ء٠ هدء-د-ءء- الب] ة" ة· التا،

 التاريخ:.

 المباشر الرئيس

 الأسم:. التوقيع:.
 الوظيفة.

 ،،، كوجع

... الرئيسى المقر إلى الأصل
 المشروعات اداره ملير.. المهندس/ السيد الي صوره



 المقاول تقييم تقرير

)(: المشروع سم

"(. المشروع قم

" التنفيذ مدير

)'(. المقاول سم

(. لتخصص

 التقييم: تائج

( W.1.No.: W-PRO-504 ( إلى يرجع

 «ن٣»٥٠٠٥٥٠٥،٠٠٠٥٥٠٥٠٠٠»٠٠٥٠٠٥٥٠٠،٠٥٠٠٠٠٩٥٠٠٠٣٠٥٥٠٠٠٠٣٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٧٠٠٠٥٠٠٥٠٥٠٥٥٠٨،٥٥٥٠٠٥٥٠٩٠٠٥٠4٠٥٠٧٠٠٠٠٠٠٥٥٠٣٥٠٠٠٠٠٠،

 رقم
 البند

)" ملاحظات)"( الدرجة الأساسية العناصر

 نقطة(٣٠) العمل [جودة١٠٠

 نقطة(٣٠) للمشروع الزمنى بالجدول الإلتزام٢.٠١

 نقطة(٢ )ه والمالك ا م. ج. مهندسى مع ]التعاون٣.٠

 نقطة(1 )ه المهنى الأداء٤٠٠١

 )النقاط( الدرجات جمالى

:  به( يوصى -لا الواحد للبند٦0%)>XD تC تB تA التصنيف ستوى

 به( يوصى لا-٧ )>ه(٨٤-٧٥)(٨٩-٨٥)(١٠٠-٩٠)

(.٨)١٠و
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٢٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ة فهانا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٣٣٠٠٥٠٥٠٠٥٠٠٠٠٠٥٣٥٣٠٠٠٠٠٠٠٠ ٠٥٣٥٣٩٥٥٠٣٥»٠٠٠٠٠٠

 بواسطة التقييم كمل
 التاريخ)"( التنفيذ( مدير

 بواسطة إعتماد
 التاريخ )'ا( التنفيذ خدمات قطاع رئيس



 تنفيذية رسومات اعتماد نموذج

٢٠0 ل التاريخ تعديل مسلسل رقم

٠٠٠٠٠٠٠٠ ،،،،٠ ،،٠ ،ي،،،،٠٥ ،، ،٠»٥ ،«  المشروع اسم
 المشروع رقم

 المالك

 المهندس
 المقاول

 موقف

 إعتماد
1 م ج

--٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠----٠----٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠--٠٠--٠--٠------٠---٠٠-٠٠٠٠--٠٠٠٠٠٠٠٠----٠-٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠-٠--٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠••• الميي ل المكارم

 ارسم مقيس اثثي]ً سمسدعة اً رقمس«عة سداً

٢٠0/. التاريخ: التوقيع:
 للمقاد: التى المعتب أبعر

-·٠-٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••••2 {لأسح

 معتمد غير

 د
 التقديم ويعاد مبدئيا معتمد

 ج

 بملاحظات معتمد

 لب

 معتمد

-٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠-٠----٠-٠٠٠--٠٠----.٠٠----٠-٠٠٠٠-٠٠٠٠---٠-٠----٠-٠٠٠٠ --م---٠-----٠--٠٠٠٠-٠----------٠---٠٠٠--٠-٠---٠------٠٠٠--٠٠٠٠٠-٠-٥٠-٠٠-.5 {للؤم

»4»44٠٥«،،،،،4»4٥٥٠ ،،،،،،،٥٥ ،،،»»٥4٠٥4،،٥،،«،4،،٠ ،،،،،٠٥،،4٠ ،،٠٠٥٠،٥٥»٥٥٥٠٥٥٠٥٥٠٥٠٠٠،٠4٥٠٠٥٥٠٠٠٠٠

٠٠٠٠٩٠٥٠٥٠٠٥»٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠»٠٥٠٠٠٠٠٠٥٠٥٠٥٥٥»»٣٠٠٠٠٠»4٠٠٥٥٥٥٠٥٥٠٠٥٠٥٥٠٠٥٥٥٠٠٥٥٠٠٠٥٥٥٥٠٥٥٥٠٥٥٥٥٥٠ ة٥»٥٣٥٥٥٥٠٥٥٧٥٥٥٥٣٠٠٥٥٥٥٥٥٥٠]

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠--٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠ <ا٠ ---ءء-٠-------٠٠٠٠٠ ء--دء٠٠ ااااء٠-٠٠ د<٠ ءء٠٠ ء٠ <د٠٠ ء٠٠ د<٠٠٠ ءءء٠+--٠-٠٠٠-٠٠٠٠٠٠<٠٠ ا<٠٠٠٠٠٠٠ ء٠٠٠٠ ه٠ ءذء٠٠٠٠٠ ء٠٠٠ .-ءءءاا]

 أننس.
٠••..• التوقيع:٢٠ //.،... التاريخ:.٠-.. [الاسم:



( رقم) شهري تقرير
 التنفيذ أعمال عن

٠٠٠٠٠٠٠.٠٢-٠---٠٠-•• ،•••• خلال

 مشروع:

 رقم: مشروع

 المالك:

 عام مقاول:

 الكهربائية الأعمال مقاول:

 الميكانيكية الأعمال مقاول:

-·٠٠٠٠-٠٠٠٠٠ ء-.... أو)ا. مقا•

 المقاولون:

 المقاولين أسماء فقط )يذكر
 وصفاتهم( بالمشروع العاملين

 التقرير: أعد

 العام( )المقاول عقد عن بيانات ه

 العقد: قيمة

 العقد: مدة

 العقد: مدة بدء تاريخ

 العقد: مدة إنتهاء تاريخ

 بنسبة )أى العقد( مدة من%
 شهر يوم

 المنقضية: المدة

% الأعمال: كامل إلى المنجزة الأعمال نسبة

% الأعمال: كامل إلى المشتريات قيمة نسبة

-(- الأعمال )مقاول عقد عن بيانات•

 عقد( لكل المعلومات )تكرر



 التقرير ملخص

(٢٠-٠٠٠٠.٠...) الشهر هذا تنفيذه تم ما

 أن إلى ويشار ، الزمنى بالبرنامج الموقف مقارنة مع مختصر بشكل المنفذة الأعمال )تنكر
 رقم/ا( بالملحق موجود المنجزة للأعمال التفصيلى البيان

(٢٠-..-.....) القادم الشهر تنفيذه المتوقع

 الموقع تجهيزات

 الشهر( خلال إستجد وما عام بشكل الموقف )ينكر

١

٢

-٣

 المنفذة الأعمال مستوى-4

 الرسومات أو للمواصفات مطابقة غير أعمال أى نكر مع ، عام بشكل المستوى )يذكر
 خلال أجريت التى الإختبارات نتائج أن ويذكر ، المطابقة عدم تقارير أرقام نكر وكذلك
(٣ رقم/ بالملحق موضحة الشهر

 للمشروع المالى الموقف٥

 طبقا حدة( على عقد )لكل بالمشروع ستنفذ التى للأعمال المتوقعة الإجمالية القيمة )تنكر
 لكل المعتمدة المستخلصات آخر إجمالى قيم أن إلى ويشار ، وجدت( )إن التعديل لأوامر

 رقم/؟( بالملحق موضحة عقد

 المقترحة والحلول المشاكل-٦

 وجدت( )إن

 متنوعات٧

 وجدت( )إن

 التوصيات-٨

 وجدت( )إن
 ملاحق-٩



 رقم/ا( )ملحق الزمنى بالبرنامج ومقارنتها المنجزة للأعمال التفصيلى البيان

 رقم/؟( )ملحق المستوردة للمواد الصادرة الإعتماد خطابات

(٢ رقم/ )ملحق الإختبارات نتائج

 رقم/ة( )ملحق المعتمدة المستخلصات أخر إجمالى قيم

 رقم/ه( )ملحق التوريدات بيان

(٦ رقم/ )ملحق التقديمات بيان

 رقم/لا( )ملحق بالموقع المتواجدة والأجهزة المعدات بيان

 رقم/«( )ملحق بالموقع للمقاولين الفنى الطاقم بيان

(٩ رقم/ )ملحق للمقاولين التابعة العمالة بيان

(0١ رقم/ )ملحق الإجتماعات بيان

(1١ رقم/ )ملحق المعلقة الموضوعات بيان

(2١ رقم/ )ملحق المحدث التنفيذى الزمنى البرنامج

(1٣ رقم/ )ملحق الأعمال لتقدم الفيديو وشرائط الفوتوغرافية الصور

١-٩

٢٥٩

٣-٩

4-٩

٥-٩

٦-٩

٧-٩

٨-٩

٩-٩

١٠-٩

١١٥٩

١٢٠٩

١٣-٩





 مشروع:
 رقم:

 رقم/ا ملحق

 المنجزة للأعمال التفصيلى البيان
٢٠- نهاية حتى

 الإجمالى% الشهر خلال% سبق ما
 القطى المقرر القطى المقرر القطى المقرر النشاط

 و

٧٥٥

%...•٠٠ الفعلى: للإنجاز الإجمالية النسبة
%....•٠٠ المقررة النسبة
 حدة( على عقد )لكل



2 رقم/ ملحق

 المستوردة للمواد الصادرة الإعتماد خطابات
٠٢.........• شهر نهاية حتى

 مشروع:
 رقم:

 السعر
 الموقف المصرى بالجنيه المنشا بلد الوصف العمل نوع

 الإجمالى



 مشروع:
 رقم:

3 رقم/ ملحق

 الإختبارات نتائج
٠٢ مد.=٠٠-٠٠ خلال تمت التى

 المشروع بموقع إختبارات ا

 الموقع خارج إختبارات-٢

 للمواصفات( مطابقتها ومدى ونتائجها الشهر خلال أجريت التى الإختبارات نكر )يجب



 مشروع:
 رقم:

4 رقم/ ملحق

 المستخلصات آخر إجمالى قيم
 المعتمدة

٢٠- نهاية حتى

 العا المقاول

 المستخلص قيمة إجمالى
 إرسله تاريخ

 المستخلص رقم للملك

·٠٠٠-٠٠٠---٠-٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠-٠٠٠٠ ه•••• أعمال مقاول
 .لا تاريخ اساله

 ن»١٠ جمالى =أ>ن٦٠٠-١١ قمة للملك خددن7 الأهه، رقم



 رقم/ه ملحق

 التوريدات بيان
٠٢.......• خلال تمت التى

 مشروع:
 رقم:



٦ رقم/ ملحق

 التقديمات بيان
٠٢.-٠٠٠٠٠ خلال

 مشروع:4
 رقم:

 التقديمات
١ التنشئة ملت لخ( ·٠٠٠ بي ق• و م النتيجة(١ ا لعنات لكتلى ا حات ل

 العلم للمقاول

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••• أعمال مقاول



٧ رقم/ ملحق

 بالموقع المتواجدة والأجهزة المعدات بيان
٠٢.=٠ .-د٠٠--- خلال

 مشروع:
 رقم:

 والقرة البيان المدة/الجهال العد
 العام للمقاول

-٠٠٠....... أعمال مقاول



٨ رقم/ ملحق

 بالموقع للمقاولين الفنى الطاقم بيان
<•••٠٠ د-.•••.••• خلال

 مشروع:
 رقم:

 الوظيفة الاسم المقاولون
 العام المقاول

-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• أعمال مقاول

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••• اعمل مقاول



 روع:
2 م

 رقم/ ملحق

 للمقاولين التابعة الصالة بيان
٠٢= د.-٠ خلال

 العام قاول

 المهنة لشد
 أيام ععد

 ملاحظات العمل

--·٠-٠-٠٠•••••• أعمال تاول

 المهنة الد
 أيلم ععد

 ملاحظات العمل

·٠٠٠٠٠٠٠-٠•••• أعمال قاول

 المهنة العد
 أيام عدد

 ملاحظات العمل



١ رقم/. ملحق

 الإجتماعات بيان
٠.٠.٠٢ د-د٠ خلال

 مشروع:
 رقم:

·٠ موصي ع الاحتما ع الإجتماع مكان الإجتماع تاريخ رقم إجتماع



11 رقم/ ملحق

 المطقة الموضوعات بيان
٠٢- د نهاية حتى

 مشروع:
 رقم:

 الموضو


